Karta procedury zadania
Zgłoszenie zgonu
1) Zgłoszenie podania:
Urząd Gminy – Urząd Stanu Cywilnego 





Kobiór, ul. Kobiórska 5
2) Wymagane dokumenty:
- karta zgonu stwierdzająca zgon i jego przyczynę, wydana przez lekarza

- dowód osobisty osoby zmarłej (paszport w przypadku zgonu cudzoziemca)
- do wglądu dokument tożsamości osoby zgłaszającej zgon

3) Opłata skarbowa (wpłata na konto Urzędu Gminy):
- sporządzenie aktu zgonu bezpłatnie

- wydanie 1 odpisu skróconego aktu zgonu bezpłatnie

- każdy dodatkowy odpis 22 zł
4) Nazwa komórki organizacyjnej Urzędu Gminy załatwiającej sprawę:
Urząd Stanu Cywilnego ( I piętro, pokój nr 9)
5) Sposób załatwienia:

Sporządzenie aktu zgonu i wydanie jednego bezpłatnego odpisu skróconego aktu zgonu
6) Termin załatwienia sprawy:

W przypadku posiadania pełnej dokumentacji niezwłocznie.
7) Pozostałe informacje:

1. Zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu.

2. Jeżeli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenie powinno nastąpić w ciągu 24 godzin od zgonu.

3. Do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności:

- małżonek lub dzieci zmarłego

- najbliżsi krewni lub powinowaci

- pełnomocnik rodziny

8) Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014r.  Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014r. poz. 1741)
2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r. poz. 1628)
