Karta procedury zadania
Wydawanie odpisów zupełnych i skróconych aktów stanu cywilnego, zaświadczeń o dokonanych w księgach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku, zaświadczeń o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego
1) Zgłoszenie podania:
Urząd Gminy – Urząd Stanu Cywilnego 





Kobiór, ul. Kobiórska 5
2) Wymagane dokumenty:
- wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego 

- dowód uiszczenia opłaty skarbowej

- do wglądu dowód osobisty
3) Opłata skarbowa (wpłata na konto Urzędu Gminy):
za wydanie odpisu skróconego 22 zł

za wydanie odpisu zupełnego 33 zł

za wydanie zaświadczenia o dokonanych w księgach stanu cywilnego wpisach lub o ich braku, oraz za zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego 24 zł
4) Nazwa komórki organizacyjnej Urzędu Gminy załatwiającej sprawę:
Urząd Stanu Cywilnego ( I piętro, pokój nr 9)
5) Sposób załatwienia:

Wydanie odpisu z aktu stanu cywilnego
6) Termin załatwienia sprawy:

Do miesiąca
7) Informacje o adresatach, do których wysyłane jest rozstrzygnięcie:
Wydanie dokumentu wnioskodawcy.
8) Pozostałe informacje:

1. Z ksiąg stanu cywilnego wydaje się odpisy zupełne i skrócone aktów stanu cywilnego, zaświadczenia o dokonanych w księdze stanu cywilnego wpisach lub o ich braku, zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego, zaświadczenia o stanie cywilnym oraz inne zaświadczenia dotyczące urzędowego potwierdzenia określonych faktów.
2. Podmioty uprawnione do uzyskania odpisów i zaświadczeń: osoba, której akt dotyczy, jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy oraz inne osoby, które wykażą interes prawny (interes prawny należy udokumentować np. wezwaniem sądu lub organu administracji )
Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014r. poz. 1741)

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r. poz. 1628)

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 267)



