Karta procedury zadania
Wpisanie do polskich ksiąg stanu cywilnego aktu sporządzonego za granicą
1) Zgłoszenie podania:
Urząd Gminy – Urząd Stanu Cywilnego 





Kobiór, ul. Kobiórska 5
2) Wymagane dokumenty:
- wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą

- oryginalny, pełny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego

- tłumaczenie tego aktu na język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego wpisanego w Polsce na listę tłumaczy przysięgłych Ministra Sprawiedliwości lub dokonane przez polskiego konsula,

- do wglądu dowód osobisty lub paszport

- dowód uiszczenia opłaty skarbowej
3) Opłata skarbowa (wpłata na konto Urzędu Gminy):
Za wydanie odpisu zupełnego 50 zł
4) Nazwa komórki organizacyjnej Urzędu Gminy załatwiającej sprawę:
Urząd Stanu Cywilnego ( I piętro, pokój nr 9)
5) Sposób załatwienia:

Wydanie odpisu zupełnego umiejscowionego aktu
6) Termin załatwienia sprawy:

30 dni od daty złożenia wniosku i wymaganych dokumentów. Termin może zostać przedłużony o czym wnioskodawca zostanie poinformowany pismem.
7) Informacje o adresatach, do których wysyłane jest rozstrzygnięcie:
Odbiór w uzgodnionym terminie w USC lub doręczenie przez pocztę polską za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
8) Pozostałe informacje:

1) Wniosek do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego o dokonanie transkrypcji może złożyć osoba, której akt dotyczy lub inna osoba, która wykaże interes prawny.

2) Jeżeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzający zawarcie małżeństwa nie zawiera zapisu o oświadczeniu małżonków w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu małżeństwa, małżonkowie mogą złożyć takie oświadczenia w składanym wniosku o transkrypcję. W tym samym czasie mogą również złożyć oświadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego małżeństwa.

3) Jeżeli transkrypcji dokonuje się na wniosek jednego z małżonków, kierownik USC powiadamia o transkrypcji drugiego małżonka oraz informuje go o prawie złożenia oświadczenia w sprawie nazwiska.
Podstawa prawna: 

1)    Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014r. poz. 1741)

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r. poz. 1628)
