Karta procedury zadania

Uzupełnienie aktu stanu cywilnego
1) Zgłoszenie podania:
Urząd Gminy – Urząd Stanu Cywilnego 





Kobiór, ul. Kobiórska 5
2) Wymagane dokumenty:
- wniosek o uzupełnienie aktu stanu cywilnego

- do wglądu dowód osobisty

- dowód uiszczenia opłaty skarbowej
3) Opłata skarbowa (wpłata na konto Urzędu Gminy):
 za wydanie odpisu zupełnego 39 zł
4) Nazwa komórki organizacyjnej Urzędu Gminy załatwiającej sprawę:
Urząd Stanu Cywilnego ( I piętro, pokój nr 9)
5) Sposób załatwienia:

Wydanie odpisu oraz naniesienie wzmianki do aktu

6) Termin załatwienia sprawy:

Bez zbędnej zwłoki, do 1 miesiąca sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego

7) Pozostałe informacje:

- Akt stanu cywilnego nie zawierający wszystkich danych przewidzianych przepisami ustawy może być uzupełniony na wniosek osoby zainteresowanej, na podstawie dowodu z dokumentów, jakimi są wcześniej sporządzone akty stanu cywilnego.

- Podstawą uzupełnienia aktu urodzenia dziecka jest akt małżeństwa jego rodziców,

- Akt małżeństwa uzupełnia się na podstawie aktów urodzenia osób, które zawarły związek małżeński,

- Akt zgonu może być uzupełniony na podstawie aktu urodzenia lub aktu małżeństwa osoby zmarłej.
Podstawa prawna: 

1)     Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014r. poz. 1741)
2)      Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r. poz. 1628)
