Karta procedury zadania
Zmiana imienia i nazwiska
1) Zgłoszenie podania:
Urząd Gminy – Urząd Stanu Cywilnego 





Kobiór, ul. Kobiórska 5
2) Wymagane dokumenty:
· wniosek o zmianę imienia lub nazwiska wraz z uzasadnieniem

· oświadczenie ojca/matki dziecka o wyrażeniu zgody na zmianę imienia lub nazwiska dziecka)

· oświadczenie dziecka o wyrażeniu zgody na zmianę imienia lub nazwiska                       ( w przypadku gdy dziecko ukończyło 13 lat)

· do wglądu dowód osobisty wnioskodawcy

· dowód uiszczenia opłaty skarbowej

3) Opłata skarbowa (wpłata na konto Urzędu Gminy):
Za wydanie decyzji 37 zł
4) Nazwa komórki organizacyjnej Urzędu Gminy załatwiającej sprawę:
Urząd Stanu Cywilnego ( I piętro, pokój nr 9)
5) Sposób załatwienia:

Wydanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska.
6) Termin załatwienia sprawy:

Do 30 dni od dnia złożenia wniosku oraz wymaganych dokumentów. Termin może zostać przedłużony, o czym wnioskodawca zostanie zawiadomiony na piśmie drogą pocztową.
7) Informacje o adresatach, do których wysyłane jest rozstrzygnięcie:
Odbiór w USC w terminie uzgodnionym bądź doręczenie przez pocztę za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Kierownik USC, który wydał decyzję o zmianie imienia lub nazwiska, przesyła ją do kierownika USC, który sporządził akt urodzenia oraz akt małżeństwa wnioskodawcy.
8) Pozostałe informacje:

- wniosek o zmianę imienia lub nazwiska składa się do wybranego kierownika USC

- osoby zamieszkałe poza granicami RP mogą złożyć wniosek za pośrednictwem konsula RP wskazując kierownika USC, któremu wniosek ma zostać przekazany,

- zmiana nazwiska może dotyczyć nazwiska noszonego aktualnie lub nazwiska rodowego,

- zmiany imienia lub nazwiska można dokonać wyłącznie z ważnych powodów, w szczególności gdy dotyczą zmiany: imienia lub nazwiska ośmieszającego albo bielicującego z godnością człowieka, na imię lub nazwisko używane, na imię lub nazwisko, które zostało bezprawnie zmienione, na imię lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa państwa, którego obywatelstwo również się posiada,

- zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci i na dzieci, które pochodzą od tych samych rodziców, pod warunkiem, że drugi z rodziców wyraził na to zgodę,

- Jeżeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukończyło 13 lat do zmiany nazwiska dziecka jest potrzebne także wyrażenie zgody przez dziecko,

- decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu wykonaniu
Podstawa prawna: 
Ustawa z dnia 17.10.2008r. o zmianie imienia i nazwiska 




(t.j. Dz.U. z 2008r. Nr 220, poz. 1414 ze zm.)
